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TEMARIO CURSO: GESTIÓN INFORMATIZADA 
 
 

• CONTABILIDAD FINANCIERA  
- Introducción a la Contabilidad  
- Hechos contables permutativos  
- Hechos contables aumentativos y disminutivos  
- Hechos contables mixtos  
- Clasificación de los hechos contables  
- Las cuentas  
- Los balances  
- Regularización y cierre  
- Conceptos contables fundamentales  
- Las cuentas. Debe y Haber  
- Clasificación de las cuentas  
- Hechos y asientos contables  
- El ciclo contable. Libros  
- Libro de balances. Tipos  
- Asiento de Apertura  
- Desglose del Activo  
- Desglose del Pasivo  
- Resultados. Pérdidas y Ganancias  
- Regularización de Resultados  
- Valoración Inventario. Existencias  
- Amortizaciones  
- Aspectos contables de la Amortización  
- El ciclo contable  

 
• EL PLAN GENERAL CONTABLE 2008  

 - Plan General Contable  
- Debe/Haber. Venta y Cobros  
- Criterios de valoración  
- Compras de Mercaderías  
- Compras de Inmovilizado. Gastos  
- Inventario. Desglose  
- Tipos de Sociedades  
- Amortizaciones  
- Impuestos. El IVA  
- Subcuentas. Cómo crearlas  
- Cuentas anuales. Balance.  
- Cuentas anuales. ECPN y EFE.  

 
• CONTABILIDAD INFORMATIZADA CON CONTAPLUS ELITE 2008  

 - Introducción  
- Subcuentas  
- Entrada de Apuntes Contables  
- Consultas de Subcuentas  
- Tipos de Diario. Resumen  
- Listados del IVA.  
- Balance de Saldos  
- Balance y Cierre  
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• FACTURACIÓN CON FACTURAPLUS ELITE 2008 

 - La empresa y el empresario  
- El proceso de la compraventa  
- El producto o artículo  
- Documentos de facturación  
- Pedido, Albarán, Factura, Factura de abono, Recibo  
- Cheque, Letra de cambio, Contratos mercantiles  
- Facturación informatizada  
- Conceptos básicos en Factura plus  
- Mantenimiento de ficheros  
- Proveedores, clientes y artículos  
- Entradas de almacén  
- Salidas de facturación  
- Gestión de cobros e informes  

 
• NÓMINAS Y SEGUROS SOCIALES  

- Conceptos básicos 
- El salario  
- Cálculos de una nómina  
- Cálculo de nómina: accidentes  
- Cálculo de nómina: enfermedad  
- El Modelo TC2: Relación trabajadores  
- El Modelo TC1: Liquidación  

 
• NÓMINAS INFORMATIZADAS CON NOMINAPLUS ELITE 2008 
 - Introducción a Nomina plus  
 - Convenios y contratos  
 - La empresa y el trabajador  
 - Confección y emisión de Nóminas  
 - Confección de los Seguros Sociales 

 
 
 


